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Mogelijke functiebenamingen

- Assistent productmanager

Ber oepsbeschrijving

Beroepscontext/
werkzaamheden

De assistent productmanager (apm) is werkzaamirkegstaartbedrijf.
De apm heeft een spilfunctie tussen de afdelinggimg, productie en
verkoop en verricht werkzaamheden ter bevorderargde processen op
deze afdelingen. De apm draagt zorg en verantwbjidtd voor
verwerking van gegevens t.b.v. de collectie.

Rol en verantwoo rdelijkheden

De apm is verantweljidvoor het eigen werk en het schoonhouden vi
de eigen werkplek.

an

Complexitei

Het bevorderen van processen op verschillendeiafdel vraagt inzicht in
de kwaliteit die de afdelingen willen nastreverhen effect dat de
afdelingswerkzaamheden op de andere afdelingemebdlen.

Typerende beroepshouding

De apm is in staat om relaties te onderhouden mettdrne afdelingen en
de fabrikanten en reageert alert op marktontwikigein.
De apm beschikt over commerciéle en communicati@aedigheden

Trends/innovaties

Marktontwikkelingen

Wetgeving/
overheidsregulering

Technologische ontwikkeling

Bedrijfsorganisatorische
Ontwikkelingen

Internationale
ontwikkelingen

Loopbaanmogelijkheds




Kerntaken van het beroep assistent productmanager

1. legt de documentatie vast beh

orende bij eeriridgstlik en/of bij accessoires

2. communiceert met fabrikanten over productgegeven

3. koopt fournituren in

4. adviseert over de technische haalbaarheid vaei@gikende ontwerpen

5. bewaakt de monstertoeleverin

g en beoordeeltalestars

6. berekent de voorstellen voor de verkoopprijzam kleding en accessoires door

Kerntaak 1 Legt dedocumentatie vast behorende bij een kledingstuk of bij accessoires

Proces

De assistent productmanager (apm) verwerkt alledigde gegevens voor
de documentatie behorende bij een kledingstukjafduiessoires.

De apm legt de gegevens vast, zoals: productgegasande door de
afdeling styling ontwikkelde kleding en accessqigegevens uit de
stoffenresearch, gegevens uit de collectie, vergegpvens per artikel en
alle benodigde gegevens voor de documentatie betengij een
kledingstuk of accessoire.

Rol/ verantwoordelijkheden

De apm is verantwoordelijk voor de kwaliteit vart bBggen werk.

Complexitei Het verkrijgen en verwerken van alle benodigde gegs vraagt inzicht i
de verschillende disciplines waar vanuit de gegseamgeboden moeten
worden.

Betrokkene De apm heeft contact met de stylingafdeling, inkaddpling,

verkoopafdeling en productieafdeling.

(Hulp-)middelen

Alle moderne communicatiemiddelen.

Kwaliteit van Proces en Resultas

itHet werk dient nauwkeurig en efficiént uitgevoezdmorden.
Alle benodigde gegevens zijn verkregen.
Alle gegevens zijn duidelijk en goed verwerkt.

Keuzes en dilemma’s

- De apm maakt de juiste keuze welke gegevens bjjioetuct te
documenteren.

- De apm maakt de juiste keuze hoe de gegevenskejgen.

- De apm maakt de juiste afweging gegevens op eentlaistip te
verwerken, door prioriteiten te stellen.

Kerntaak 2 Communiceert met fabrikanten over productgegevens

Proces

De assistent productmanager (apm) communiceerfabgkanten in
binnenland en buitenland over productgegevens nklbur, labels en
accessoires.

Rol/ verantwoordelijkhede

De apm is verantwoordelijk voor de kwaliteit vart beyen werk

Complexiteit Het communiceren over productgegevens terwijl dggekspartners niet 0
dezelfde plek aanwezig zijn, vereist discipline 1n.bet controleren en
goedkeuren van de uitgewisselde informatie.

Betrokkene De apm heeft contact met fabrikan

(Hulp-)middelen

Alle moderne communicatiemiddelen.




Kwaliteit van Proces en Resultad

1tHet werk dient nauwkeurig en efficiént uitgevoezdaorden.
Het is beide gesprekspartners duidelijk over wetidpct het gaat.
De uitgewisselde informatie is gecontroleerd erdge&eurd.

Keuzes en dilemma’s

- De apm maakt de juiste keuze hoe de gegevenskejgen

- De apm maakt de juiste afweging gegevens als dagdeschouwen

- De apm maakt de juiste afweging gegevens op eentlatstip te
verwerken

Kerntaak 3 Koopt fournituren

in

Proces

De assistent productmanager (apm) koopt fournitureDe apm berekent
de benodigde hoeveelheid en zoekt de juiste leeaarDe apm
onderhandelt over de prijs en gaat bij een onaabepprijsniveau op zoek
naar alternatieven.

Rol/ verantwoordelijkhede

De apm is verantwoordelijk voor de kwaliteit vart bgen werk

Complexiteit Beoordelen van een wel of niet acceptabel prijsnivaaagt inzicht in de
ruimte waar binnen de inkoopprijs zich mag bewegewel als inzicht in
het aanbod en de daarbij behorende prijs-kwalitathoudingen.

Betrokkene De apm heeft contact met fournituren leveranciars\erlegt met d

product manager.

(Hulp-)middelen

Alle moderne communicatie mogelijkheden

Kwaliteit van Proces en Resultas

itHet werk dient nauwkeurig en efficiént uitgevoezdmorden.
De te bestellen aantallen zijn goed berekend.
De juiste leverancier is gevonden.
De prijs van de fournituren is van een acceptaivelau.

Keuzes en dilemma’s

- De apm maakt de juiste keuze bij het zoeken naatcsdeverancier.

- De apm maakt de juiste afweging de geboden psjseteptabel aan te
merken.

- De apm maakt de juiste keuze naar alternatievendken en deze aan
de productmanager aan te bieden.

Kerntaak 4 Adviseert over detechnische haalbaarheid van de getekende ontwer pen

Proce:

De assistent productmanager adviseert de afdeijfiggst.a.v. de
technische haalbaarheid van de getekende ontwerpen.

De apm spreekt met de stylist het ontwerp doorekotnen tot een
technisch duidelijke tekening en een technischidzeal ontwerp. De apm
zoekt samen met de stylist naar alternatieve ojpigse die de kwaliteit van
het product ten goede komen.

Rol/ verantwoordelijkheden

De apm is verantwoordelijk voor de kwaliteit vart bggen werk.

Complexitei Beoordelen van getekende ontwerpen op technisdibdsaheid vereis
kennis van het productieproces en verwerkingsmiggelilen van de
gekozen materialen.

Betrokkenen De apm werkt met de stylist en heeft contact mgirdductieafdeling.

(Hulp-)middeler

Alle moderne communicatiemiddel:

Kwaliteit van Proces en Resulte

Het werk dient nauwkeurig en efficiént uitgevoesdmorder
De technische haalbaarheid is onderzocht.
De stylist is tot een technisch haalbaar ontwekogeesn.




Keuzes en dilemmeg

De apm maakt de juiste afweging het getekende optafete keure
De apm maakt de juiste keuze alternatieven aaieteb

Kerntaak 5 Bewaakt de monstertoelevering en beoor deelt de monsters

Proces

De assistent productmanager (apm) bewaakt het kongen van de
monsters. De apm neemt contact op met de fabrdartiet monster tijdig
geleverd te krijgen. De apm beoordeelt de monstetechnische,
verwerking, op pasvorm en op kwaliteit.

Rol/ verantwoordelijkheden

De apm is verantwoordelijk voor de kwaliteit vart bBggen werk.

Complexiteit Het beoordelen van monsters vraagt technisch iheitlinzicht in de
kwaliteitseisen en het concept van het bedrijfspcbd
Betrokkene De apm werkt met de stylist, inkopen verkoper en heeft contact met

fabrikant..

(Hulp-)middelen

Alle moderne communicatiemiddelen.

Kwaliteit van Proces en Resultad

1tHet werk dient nauwkeurig en efficiént uitgevoezditorden.
Het monster is op tijd binnengekomen.
Het monster is gecontroleerd op verwerking, pasvenrkwaliteit.

Keuzes en dilemma’s

De apm maakt de juiste afweging het monster tepaeen
De apm maakt de juiste keuze wat betreft de defirgtvorm van het
product

Kerntaak 6 Berekent de voor st

ellen voor de verkoopprijzen van kleding en accessoir es door

Proce:

De assistent productmanager (apm) draagt zorgde@binnenkomst va
inkoopprijzen van artikelen en accessoires. De afaakt de nauwkeurige
berekening van de inkoopprijzen tot verkoopprijearverwerkt deze prijze
verder in collectieboeken en in het computersysteem

Rol/ verantwoordelijkhede

De apm is verantwoordelijk voor de kwaliteit vart bgen werk

Complexitei De berekening van verkoopprijzen vraagt om eenenedd logisct
denkvermogen en vereist grote nauwkeurigheid eoratesse.
Betrokkenen De apm heeft contact met de productmanager, deuptiedfdeling en het

productieatelier.

(Hulp-)middeler

Alle moderne communicatiemiddel:

Kwaliteit van Proces en Resultad

tHet werk dient nauwkeurig, efficiént en tijdig wtgperd te worden.

Alle benodigde inkoopprijzen zijn vastgelegd.

De verkoopprijs is volgens de bedrijfsnormen beneken gecontroleerd.
De verkoopprijzen zijn verwerkt in computersystesmcollectieboeken.

Keuzes en dilemma’s

De apm maakt de juiste keuze in de calculatie nuetho
De apm maakt de juiste keuze in de verwerkingsnaktt het compute
systeem.

=



Kernopgave van het beroep assistent productmanager

Kernopgave 1 (communicatie) kwaliteitszorg buitenlan

De assistent productmanager staat voor de opgawa/enproducten en dus over kwaliteit te onderhbamdmet
de fabrikant in het buitenland. Wanneer de infoienatet juist geinterpreteerd wordt in het buitedakan dit tot
een ongewenst productieresultaat leiden. De apn atleemogelijke manieren inzetten om duidelijkha#h
beide kanten te bevorderen en zo ongewenst predestiltaat tegen te gaan.

Kernopgave 2 (KAM) veiligheid arbo miliey

De apm staat voor de opgave om tijdens het werkmial te houden met de binnen het bedrijf geldeadels
voor veiligheid, arbeidsomstandigheden en miliee.dpm moet de regels opvolgen om aan de aan hdjf bed
gestelde eisen te voldoen en de eigen gezondhatichrgevaar te brengen. Om binnen de gesteldéetjdverk
af te leveren, moet de apm vaak langer achter ogeter blijven werken dan de richtlijnen ter voarkiag van
RSI toelaatbaar achten. De apm dient rekening weldromet zowel het belang van het bedrijf als derei
gezondheid, in samenhang met het werken achtdvestdscherm.

Kernopgave 3 (schoonmaakploeg) kwaliteit

De assistent productmanager staat voor de opgawiedafdeling zodanig achter te laten dat het getlevererk
veilig gesteld is en de schoonmaakploeg haar weekl qan doen. Wanneer de apm de werkplek niet mside
afgesproken regels achterlaat kunnen gegevens wgrideerde plek terechtkomen en daardoor te laiat foét
geheel niet verwerkt worden. Als de schoonmaakptizeyy de verkeerd achtergelaten werkplek haar wietk
kan doen vervuilt de werkplek. De apm moet aarehete van de werkdag het werk opbergen op de daarvo
aangewezen plaatsen en de werkplek volgens ddijnehtvan het bedrijf achterlaten.




Over zichtsschema ber oepscompetenties assistent productmanager

Beroepscompetenties Kerntaak Kernopgave
VM Vakmatig-methodisch 1(2 415|6 2|3
1.2 Bewaken van het conce X | X X

1.3 Berekenen van de verkoopprijs X

2.2 Bewaken van de planning X

2.3 Voorbereiden van het productieproces X X [ X

4.1 Werken volgens de planni X [ X

8.1 Werken met oog voor veiligheid X
8.2 Ergonomisch verantwoord handelen X
8.3 Toepassen van de milieuregels X
101 Beoordelen van producten, goederen en diensten X X

102 Bewaken van de kwaliteit XX X
121 Inkoop van goederen en diensten X

BOS Bestuurlijk-organisatorisch + strategisch | 1 | 2 415|6 2|3
SC Sociaal-communicatieve 1(2 4156 23
112 Communiceren met leidinggevende X

112 Communiceren met andere afdelingen X X | X

1.5 Communiceren met externe bedrij X X

116 Registreren van opdrachtinformatie X X

Ontwikkelings (ON) 1(2 415|6 2|3
102 Bewaken van de kwaliteit XX




Beroepscompetenties met succescriteria

1.2 Bewaken van het concept

Ontwerp en calculatie

De assistent productmanager is in staat om op atiequjze de uitvoering volgens de
conceptkenmerken te bewaken.

(VM)
Succescriteria
Proces * kent de conceptkenmerken;
e controleert monsters op de conceptkenmerken;
* draagt zorg voor uitvoering met inachtneming varmaieceptkenmerken.
Resultaat Het concept wordt gerespecte:

1.3 Berekenen van de verkoopprijs

Commereci De assistent productmanager is in staat om op atiequjze de voorstellen voor
verkoopprijzen van kleding en accessoires doogkenen.
(SC)
Succescriteria
Proces » draagt zorg voor het aanwezig zijn van de meeseéegegevens;
* vraagt (indien nodig) om schriftelijke bevestigingean prijsafspraken;
* maakt een voor alle partijen duidelijke berekening;
* neemt contact op met de betrokken afdeling alsodéekinbreng van die afdeling
negatief werkt op de prijs van het product;
» komt met de betrokkenen tot een acceptabel resultaa
» verwerkt de doorgerekende prijs en berekening frgbautomatiseerde systeem.
Resultae De verkoopprijs is nauwkeurig doorgerekend en gekegrc

2.2 Bewaken van de planning

Planning en
werkvoorbereiding

De assistent productmanager is in staat om op atkegujze voor de lopende
verkooporders de planning te bewaken en over gemmadspraken te onderhandelen.

(VM)
Succescriteria
Proces e controleert met vaste regelmaat of de orderplanimmgevaar dreigt te komen;
* draagt zorg voor het regelmatig contact opnemenddtverancier om de voortgang
rond de levering te controleren;
* heeft alle afgesproken data en voorwaarden paraat;
» stelt eisen aan de gemaakte afspraken teneindamignmy niet in gevaar te brengen;
* draagt zorg voor het (laten) informeren van deringn extern betrokkenen.
Resultaat De planning is actueel.

2.3.1 Voorbereiden van het productieproces

Planning er
werkvoorbereiding

De assistent productmanager is in staat om op atiegujzede voorbereidingen voor
het productieproces uit te voeren wat betreft hatyseren van in te kopen
fournituren.

(VM)
Succescriteri
Proce * verzamelt alle informatie en productievoorbeelden;
e analyseert de kleur, maat en kwaliteit van in tpetofournituren;
¢ onderhandelt hierover met de leverancier;
* legt bij onduidelijkheden contact tussen de proeébetgeleider en de leverancier;
» draagt zorg voor de informatievoorziening aan b#&okkenen.
Resultaat De levering is zodanig dat conform dis-pein kwaliteitsnormen geproduceerd kan word

2.32 Voorbereiden van het productieproces

Planning en
werkvoorbereiding

(VM)

De assistent productmanager is in staat om op ategujzede voorbereidingen voor
het productieproces uit te voeren wat betreft dalkeit van de getekende
ontwerpen.

Succescriteri

Proce:

* spreekt met de stylist de ontwerptekening door;




laat onduidelijkheden in de tekening opnieuw uiteeer;
analyseert het ontwerp op productietechnische hadtieid;

overlegt met de stylist over aanpassingen die ddyamtiekwaliteit ten goede zullen
komen;

draagt zorg voor de vastlegging van de besprokeanderingen;
verwerkt de consequenties van de veranderingesrinulieren en bestanden.

Resultaz

Hetontwerp is zodanig dat conform de - en kwaliteitsnormen geproduceerd kan wor

4.1 werken volgens

de planning

Procesbewaking en
bediening

De assistent productmanager is in staat om op atkegujze volgens een planning en me
een bepaald werktempo de werkzaamheden te vemichte

[

(VM)
Succescriteria
Proces * maakt de werkplanning voor het eigen werk;
e stelt prioriteiten;
* werkt de opdrachten in volgorde van de planning af;
e gaat flexibel om met werkplanningen;
* neemt de verantwoordelijkheid om in het gevraagdekigmpo de dagplanning te
halen.
Resultaat In het gevraagde werktempo wordt de dagplanningajeh

8.1 Werken met oog voor veiligheid

Veiligheid Arbo en
Milieu

De assistent productmanager is in staat om op atkegujze deegels toe te passen (
gelden op het gebied van de veiligheid.

(VM)

Succescriteria

Proce * is op de hoogte van de binnen het bedrijf geldemilegheidsregels;
» neemt deze veiligheidsregels in acht;

Resultaat Veilig werken.

8.2 Ergonomisch verantwoord handelen

Veiligheid Arbo en
Milieu

De assistent productmanager is in staat om op atkegujze maatregelen te nemen ter
voorkoming van lichamelijke klachten.

(VM)
Succescriteri
Proce » past de binnen het bedrijf geldende voorschriftendp het gebied van ergonomie;
* maakt een afweging tussen het belang van het bedrfjet belang van de eigen
gezondheid;
» zoekt samen met de leidinggevende een oplossisigr aich problemen dreigen voor
doen.
Resultae Lichamelijke klachten worden voorkom

8.3 Toepassen van

de milieuregels

Veiligheid Arbo en
Milieu

De assistent productmanager is in staat om op atiegujze met apparatuur en stoffen o
te gaan, volgens de bij het bedrijf geldende mikgels.

D

(VM)

Succescriteria

Proces » volgt de instructies van het bedrijf op om op eeglienvriendelijke wijze met machine
afvalmateriaal en stoffen om te gaan.

Resultaat Milieuvoorschriften worden toegepast.

10.11 Beoordelen v

an producten, goederen en diensten

Kwaliteit

De assistent pductmanager is in staat om op adequate wijze a&iae van materiale
en/of proefmodel/monster de kwaliteit van aangehagteederen en diensten te analysere

(VM, ON) en beoordelen.
Succescriteria
Proces » beoordeelt de materialen en technische haalbaavhaitiet proefmodel/monster aan

hand van de gestelde eisen;

analyseert de invioed hiervan op het eindproduct;



» stelt, zo nodig, de aanpassing(en) in overleg regbkkenen vast;
» informeert hierover mondeling en schriftelijk alelanghebbenden.

Resultaat

De materialen en monsters zijn conform de kwasigagen.

10.12 Beoordelen van producten, goederen en diensten

Kwaliteit De assistent productmanager is in staat om op atkegujze aan de hand van |
voorproduct de kwaliteit van aangeboden goederatiearsten te analyseren en te
(VM, ON) beoordelen.
Succescriteri
Proce: » beoordeelt de pasvorm, technische verwerking, radgeren kwaliteit van het
proefmodel/monster aan de hand van de gestelde eise
* beoordeelt de kwaliteit van accessoires/printslearkn;
» stelt, zo nodig, de aanpassing(en) in overleg regbkkenen vast;
» informeert hierover mondeling en schriftelijk alelanghebbenden.
Resultaat De voorproducten zijn conform de kwaliteitseisen.

10.2 Bewaken van de kwaliteit

Planning er
werkvoorbereiding

(VM)

De assistent productmanager is in staat om op atiegujze de maatvoering en
technische kwaliteit van het monster te beoordalarv. de vaktechnische standaard.

Succescriteri

Proces

beslist over aanpassingen in de maatvoering;

vergelijkt de technische kwaliteit van het monsteat de normen en de
kwaliteitsspecificaties;

beslist over aanpassingen in de technische kwalitei

draagt zorg voor het doorvoeren van de aanpassifggrmulieren, bestanden en
productievoorbeelden;

draagt zorg voor de informatievoorziening aan bd&rokkenen.

vergelijkt de maatvoering van het monster met denea en de kwaliteitsspecificaties;

Resultaz

Het monster is conform de kwaliteitsnormen en logicept

11.2 Communiceren met leidinggevende

Communicatie

De assistent productmanager is in staat om op atkegujze met de product manager te
communiceren over de alternatieven aangaande iokdefs.

(SC)
Succescriteri
Proce * heeft de informatie over de verschillende inkoopslifiheden bij de hand;
* overlegt met de productmanager of het alternatefselijk is;
» voorkomt misverstanden door nogmaals te verwoovgirhet resultaat is van het
overleg.
Resultae De communicatie staat een goed werkoverleg nide weg

11.4 Communiceren met andere afdelingen

Communicatie

De assistent productmanager is in staat om op atiegujze met de afdelingen styling,
productie en verkoop te communiceren over hetverén product.

(8C)
Succescriteri
Proce » bewaakt de voortgang door tijdig de nodige infoiimmaan de afdelingen styling,
productie en verkoop te vragen;
* maakt een juiste inschatting van de verantwooldedijen van de betrokkene;
» stelt op een duidelijke manier een vraag en kae defien nodig verder toelichten;
» voorkomt misverstanden door nogmaals te verwoovgrhet resultaat is van het
overleg.
Resultae De communicatie staat een goed werkoverleg nideiweg

11.5 communiceren

met externe bedrijven

Communicatie

(SO

De assistent productmanager is in staat om op atkegujze met de fabrikant te
communiceren over gevraagde goederen en mategaldiensten.

Succescriteri

Proce:

* beheerst de moderne buitenlandse taal (Duits, Engedns) die de fabrikant spreekt;

9



heeft respect voor de in het land geldende comratiatultuur;
verschaft indien nodig aanvullende informatie;

maakt duidelijke afspraken en zet deze zwart op wit

laat de fabrikant deze afspraken schriftelijk béiges;
informeert de overige betrokkenen.

Resutaa

De communicatie staat een goed werkoverleg nideiweg

11.6 Registreren van opdrachtinformatie

Communicati De assistent productmanager is in staat om op atiequjze de informatie te registrer
rond een artikel, kwaliteit en seizoen.
(SC)
Succescriteria
Proces » draagt zorg voor het tijdig verkrijgen van de beigded gegevens;
» verwerkt de gegevens op formulieren en in competgenden;
* Dbeslist in geval van tijdsdruk welke gegevens aplater tijdstip geregistreerd kunnen
worden;
» draagt zorg voor het op een later maar tijdig tifdlgserwerken van gegevens;
Resultae De informatie is tijdig en juist ingevu

12.1 Inkoop van goederen en diensten

Commercie De assistent productmanager is in staat om op atkegujze te onderhandelen over prijze
en levertijden van fournituren.
(SC)
Succescriteri
Proce: » draagt zorg voor een goede verstandhouding tusstdselrijf en de leverancier;
* maakt een scherpe prijscalculatie en onderhanitivrer met de leverancier;
» draagt zorg voor een duidelijke overeenkomst tuseetbedrijf en de leverancier;
* maakt een scherpe levertijd af en voorziet diesarcties;
» zoekt alternatieven als een overeenkomst niet rijlodpdijkt.
Resultaat De inkoopprijs is scherp en de levedijdform de planning.

1C



